ZARZADZENIE NR 59/2026
WOJTA GMINY KRASNOSIELC
z dnia 7 wrzesnia 2026 roku

w sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych
w Urzedzie Gminy w Krasnosielcu

Na podstawie art. 34a-34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Finanséw 1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 440),
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Cel i zakres.

1. Niniejsze Zarzadzenie okre$la procedur¢ udostepniania i aktualizacji
informacji o umowach zawartych przez Gmine¢ Krasnosielc (Urzad Gminy
w Krasnosielcu) w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, zwany dalej ,,CRU JSFP ".

2. Procedura obejmuje umowy speiniajgce warunki okreslone w art. 34a ust.
1 ustawy o finansach publicznych oraz zawarte w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej albo innej szczegodlnej formie.

3. Procedure stosuja wszyscy pracownicy merytoryczni uczestniczacy
W procesie zawierania umow oraz osoby upowaznione do dostepu
do Systemu CRU JSFP.

4. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzony jest przez wyznaczonego
pracownika Urzedu Gminy.

5. CRU JSFP prowadzi si¢ w formie elektroniczne;.

§2. Definicje.
[lekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1. Systemie CRU JSFP - rozumie si¢ przez to System teleinformatyczny,
w ktorym prowadzony jest Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych,

2. Umowie - rozumie si¢ przez to umowe spetniajgca warunki z art. 34a ust.
1 ustawy o finansach publicznych,



. Administratorze - osoba zarzadzajaca kontem jednostki w Systemie
Centralnego rejestru Umow (CRU JSFP), nadzorujagca proces
wprowadzania danych, uprawniona do akceptacji wnioskow o zatozenie
konta uzytkownika, odbierania i zmieniania uprawnien oraz generowania
raportéw z informacji zarejestrowanych na koncie jednostki.

. Wprowadzajacym - osoba uprawniona do wprowadzania i zmieniania
informacji o umowach w Systemie CRU JSFP przed ich publikacja,

. Publikujacym - osoba uprawniona do udostgpniania i aktualizowania
informacji w Systemie CRU JSFP.

§3. Osoby odpowiedzialne.

. Kierownik jednostki wyznacza Administratora Systemu CRU JSFP

. Kierownik  jednostki  nadaje  uprawnienia =~ Wprowadzajgcemu
1 Publikujgcemu. Jedna osoba moze posiada¢ wiecej niz jeden rodzaj
uprawnien.

. Wykaz osob, okreslonych w ust. 1 12 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

§4. Obowiazki pracownikow uczestniczacych w zawieraniu umow.

1. Pracownik merytoryczny zaangazowany w zawarcie umowy przekazuje
w terminie okreslonym w ust. 2 Wprowadzajacemu informacje do CRU
JSFP nastepujace dane:

1) numer umowy (jezeli nadano),

2) datg zawarcia umowy,

3) okres obowigzywania (czas oznaczony - zakres dat/ilo§¢ dni lub czas
nieoznaczony),

4) oznaczenie stron umowy (nazw¢ podmiotu, REGON, NIP, adres
siedziby; w przypadku osoby fizycznej imi¢ 1 nazwisko),

5) przedmiot umowy (migdzy innymi: opis dostawy, ustug lub robot
budowlanych),

6) wartos¢ umowy w PLN bez kwoty podatku VAT, z uwzglednieniem
opcji 1 wznowien (dla uméw na czas nieoznaczony - nalezy podac
warto$¢ za pierwsze 48 miesiecy wykonywania),

7) informacje¢ o finansowaniu ze srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych,

8) informacj¢ o ewentualnym wylaczeniu jawnosci wraz z podstawg
prawng 1 wskazaniem organu lub osoby dokonujacej wytaczenia.



2. Przekazanie danych okre§lonych w ust. 1 nast¢puje w terminie nie dtuzszym
niz 10 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy, w nastepujacy sposob:

1) pisemnie, poprzez dostarczenie oryginatu lub kopii umowy,

2) elektronicznie, poprzez przestanie umowy podpisanej elektronicznie lub
skanu umowy podpisanej odrecznie,

3) przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zmiany umowy,
w szczegolnos$ci zawarcia aneksu, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy,
cesji praw 1 obowigzkéw, a takze zakonczenia jej obowigzywania.
Pracownik niezwlocznie informuje osobe Wprowadzajacg o zaistniate]
zmianie, przekazujac zaktualizowane dane, nie pdzniej niz 10 dni od dnia
jej zaistnienia.

§5. Obowiazki Wprowadzajacego informacje o umowie.

1. Wprowadzajacy prowadzi wewngetrzng ewidencje 1 zbior umoéw
wprowadzonych do CRU JSFP.

2. Wprowadzajacy, umieszcza informacje o umowie w CRU JSFP
niezwtocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 15 dni kalendarzowych
od daty zawarcia umowy.

§6. Obowiazki Publikujgacego informacje o umowie.

1. Publikujacy udostepnia informacje o umowie w Systemie CRU JSFP bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia
umowy.

2. Publikujacy dokonuje aktualizacji informacji bez zbgdnej zwtloki, nie
pozniej niz 30 dni od dnia zaistnienia zmiany. Aktualizacja danych dotyczy
w szczegOlnosci:

1) zawarcia aneksu umowy,
2) zakonczenia obowigzywania umowy, w tym wygasni¢cia umowy
z uplywem okresu, na ktory zostala zawarta,
3) wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przed terminem,
4) cesji praw lub obowigzkow,
5) korekty btednych danych.
§7. Kontrola i nadzor.

1. Nadzor nad prawidlowoscig realizacji obowigzkéw wynikajacych
z niniejszego Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy Krasnosielc.

2. Administrator systemu jest uprawniony do generowania raportow
z informacji zarejestrowanych na koncie jednostki w Systemie CRU JSFP
1 przekazywania ich osobie sprawujacej nadzor.



3. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji obowiazku
wpisOw, niezwlocznie informuje si¢ kierownika jednostki.

§8. Bezpieczenstwo informacji i ochrona danych osobowych w Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych.

1. Dostep do systemu teleinformatycznego Ministerstwva Finansow
obstugujacego CRU JSFP mozliwy jest wylacznie po nadaniu imiennego
upowaznienia.

2. Upowaznienie obejmuje zard6wno wymogi ustawy o finansach
publicznych, prawa dostepu do systemow w mysl przepisow o Krajowych
Ramach Interoperacyjnosci, jak 1 upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 29 RODO.

3. Wz6r upowaznienia stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
Upowaznienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach (dla pracownika oraz
do akt osobowych/rejestru upowaznien).

4. Wprowadzajacy dane do CRU JSFP zobowigzany jest do S$cistego
przestrzegania zasady minimalizacji danych oraz przepisOw o ochronie
danych osobowych, a takze dbatosci o poufnos¢, integralnos$¢ 1 dostgpnosce
danych przetwarzanych na stacji roboczej.

§9. Postanowienia koncowe.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc zarzadzenie nr 41/2026 Wojta Gminy Krasnosielc z dnia 29
czerwca 2026 r. w sprawie zasad obstugi Centralnego Rejestru Uméow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych oraz przygotowywania,
ewidencjonowania i przekazywania informacji o umowach w Urzedzie
Gminy Krasnosielc.

wWOJT

/-/ Pawel Ruszczynski



