ZARZADZENIE NR 72/2021
Wojta Gminy Krasnosielc
z dnia 30 grudnia 2021 roku

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatkowych w Urzedzie

Gminy Krasnosielc oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.

2 2021 r. poz. 217 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisj¢ Likwidacyjng sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Krasnosielc
w nastepujacym sktadzie:
1. Wanda Brakoniecka- przewodniczacy komisji,
2. Agnieszka Koterwas - cztonek komisji,

3. Krzysztof Skrobecki - cztonek komisji.

§2

Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Krasnosielc.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
/-/ Pawel Ruszczynski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 72/2021
Wojta Gminy Krasnosielc
z dnia 30 grudnia 2021 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwalych, pozostalych srodkow

trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Krasnosielc.

§ 1.
1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostala powotana zarzadzeniem nr 74/2021
Wojta Gminy Krasnosielc z dnia 30 grudnia 2021roku.
2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Krasnosielc.
3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie trzyosobowym w pracach Komisji
obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.
4. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczgcego moga uczestniczy¢ inni pracownicy
bez prawa glosu.
5. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,
2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,
3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, zZtomowanie, utylizacjg itd.,
4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wiasnos¢
Urzgdu Gminy Krasnosielc zgodnie z protokotem likwidacyjnym stanowiacym zatacznik nr 1
do regulaminu.

§ 2.
1.Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegodlnych rzeczowych skladnikow
majatku(srodkow trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do
Komisji przez Wnioskodawce ( zalacznik nr 2do regulaminu).
2. Do wniosku dotacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
oceng¢ przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.
3. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$é
ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.
4. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia

niezaleznego eksperta spoza Urzedu.



5. W przypadku koniecznos$ci dokonania wyceny likwidowanego majatku dopuszcza si¢
mozliwo$¢ wyceny przez wewnetrzng komisje powolang przez Wojta tylko wowcezas gdy
oplata za sporzadzong wyceng¢ przez rzeczoznawceg przewyzsza wartos¢ majatku.
6. W sktad komisji o ktorej mowa w pkt. 5 powoluje si¢ pracownikéw, ktorzy posiadajg
niezbedng wiedze 1 ewentualnie uprawnienia pozwalajace na dokonanie wiasciwej wyceny.

§ 3.
Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezb¢dng dokumentacjg ustala
termin i miejsce posiedzenia Komisji.

§ 4.
1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokot likwidacyjny
( zalacznik nr 1). Do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.
2. Protokot likwidacyjny sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, podpisuja go czlonkowie
Komisji.
3. Protokot przekazywany jest do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy a nastgpnie Wojtowi w
celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.
4. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu
Finansowo Podatkowego w celu wyksiegowania wartosci danego sktadnika majatku z
ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§5
1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikoéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za $rodki trwale czy przedmioty matowarto$ciowe poprzez zniszczenie,
spalenie, ztomowanie, utylizacj¢ itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.
2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokolu
likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy powszechnie

obowigzujace.



Zalacznik nr 1

Krasnosielc, dnia................

Protokot fizycznej likwidacji Srodka trwalego
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Komisja w sktadzie:
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potwierdza dokonanie fizycznej likwidacji srodka trwatego w postaci .......................
................................ 0 numerze inwentarzowym
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W zalaczeniu:



zalacznik nr 2
Krasnosielc .....oooovvviiiiiiiiii..

Whniosek o postawienie w stan likwidacji
srodka trwalego

(dot. srodkoéw trwatych, wyposazenia)

Whioskuje o postawienie w stan likwidacji nast¢pujacego srodka trwatego:
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