Zarzadzenie nr 14/2016
Woajta Gminy Krasnosielc
z dnia 25 marca 2016 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkét i przedszkola
prowadzonych przez Gming Krasnosielc w roku szkolnym 2016/2017.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z péin. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Ustala sie wytyczne w sprawie organizacji pracy szkét i przedszkola prowadzonych przez
Gmine Krasnosielc oraz trybu opracowania i zatwierdzania aneksow arkuszy
organizacyjnych w roku szkolnym 2016/2017 w brzmieniu jak w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie dyrektorom szkét i przedszkola prowadzonych przez
Gmine Krasnosielc.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Poauwel hski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 14 /2016
Wéjta Gminy Krasnosielc
z dnia 25 marca 2016 r.

Zasady opracowania arkuszy organizacji szkét i przedszkola prowadzonych przez Gming
Krasnosielc na rok szkolny 2016/2017.

I. Zasady ogoblne

§ 1. Ustala sie jednolite zasady pracy przedszkola, szkét podstawowych i zespotu szkét prowadzonych
przez Gmine Krasnosielc — stanowigce podstawe do opracowania arkuszy organizacyjnych
w roku szkolnym 2016/2017.

§ 2. llekro¢ w dalszych wytycznych jest mowa o:

1. szkole — nalezy przez to rozumiec przedszkole, szkote, zespét szkét dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Krasnosielc,

2. dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktérej mowa w pkt. 1,

3. roku szkolnym — nalezy rozumie¢ okres pracy od 01 wrzesnia 2016 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r.

4. uczniu — nalezy rozumie¢ ucznia szkoty podstawowej i gimnazjum,

5. dziecku — dziecko uczeszczajgce do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego przy
szkole podstawowej.

§ 3. Przy planowaniu organizacji szkoty na rok szkolny 2016/2017 nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce
przepisy prawa i ponizsze zasady.

§ 4. Projekt organizacji szkoty winien okresli¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego
etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:

1. tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegblnych przedmiotéw lub grup przedmiotéw,

2. liczbe godzin:

a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane,

b) religii,

c) pracy bibliotekarza,

d) nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych — zgodnie z aktualnymi orzeczeniami,
e) wynikajacych z podziatu na grupy,

f) realizowanych w klasach taczonych,

g) potrzeby na zajecia dodatkowe (logopedyczne dodatkowy jezyk itp.)

3. W szkotach gdzie s3 tworzone dwa lub wiecej oddziatéw tej samej klasy nalezy ustali¢ zblizong
liczbe ucznidw w poszczegdlinych oddziatach — zréznicowanie nie moze powodowa¢ podziatu na
grupy lub tworzenia nowego oddziatu.

4. Liczbe uczniéw w poszczegdlnych oddziatach z podziatem na chtopcéw i dziewczeta.

§ 5. Zatwierdzony przez Wojta Gminy arkusz organizacji szkoty stanowi dla dyrektora podstawe do
zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-obstugowych.



Il. Tryb przygotowania arkuszy organizacji szko6t

§ 6. Dyrektorzy szkét przedktadajg do zatwierdzenia arkusze organizacji w nieprzekraczalnym
terminie do 25 kwietnia 2016 r. Arkusz organizacji przedktada sie¢ w Zaktadzie Obstugi Szkét
i Przedszkoli sporzadzony w 2 egzemplarzach, wraz z zatgcznikami:
1. wykaz zatrudnionych nauczycieli (petnozatrudnionych i niepetnozatrudnionych) z informacja
o posiadanych przez nich kwalifikacjach, poziomie wyksztatcenia i posiadanych stopniach awansu
zawodowego, z proponowanym przydziatem godzin edukacyjnych i $wietlicowych,

2. wykaz stanowisk administracyjnych i obstugi z podaniem wymiaru zatrudnienia i rodzaju umowy,

3. szkolne plany nauczania dla kazdego oddziatu na cykl ksztatcenia,

4. ramowe plany nauczania w klasach tgczonych,

5. wykaz form realizacji wychowania fizycznego z wykazem grup,

6. informacje o organizacji zajeé¢ rewalidacyjnych i nauczania indywidualnego wraz z wykazem

orzeczen poradni psychologiczno-pedagogiczne;j,

7. wykaz proponowanych zaje¢ wynikajacych z art. 42 ust.2 pkt2 Karty Nauczyciela,

8. wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujacych do postepowan
kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2016/2017, ze wskazaniem terminéw
ztozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan,

9. wykaz nauczycieli zagrozonych utratg pracy lub zmniejszeniem wymiaru zatrudnienia w roku
szkolnym 2016/2017,

10. zestawienie wakatéw na rok szkolny 2016/2017.

11. organizacje pracy Swietlic,

12. prognozowana liczbe uczniéw w szkole i dzieci w przedszkolu i oddziatach przedszkolnych.

§ 7. Zatwierdzony arkusz organizacyjny jest podstawg do wprowadzenia zmian w organizacji pracy
na caty rok szkolny.

§ 8. Ostateczny termin zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkét na rok szkolny 2016/2017 przez
organ prowadzacy ustala sie do dnia 25 maja 2016 r.

§ 9. W przypadku zmian w organizacji pracy w stosunku do projektu, dyrektor do dnia 26 sierpnia
2016 r. przedktada aneks-zaktualizowany arkusz organizacji pracy szkoty wraz z uzasadnieniem
wprowadzonych zmian.

§ 10. Wszelkie zmiany w organizacji szkoty powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy zgtasza¢ do
zatwierdzenia w formie anekséw na co najmniej 5 dni przed datg wprowadzenia zmian.
Niedopuszczalne jest przedtozenie do zatwierdzenia aneksu zmian do arkusza po dacie
wprowadzenia zmian.

§ 11. W arkuszach organizacji szkoty nalezy uwzgledni¢ pracownikéw przebywajacych na urlopach dla
poratowania zdrowia, macierzyriskich, wychowawczych i bezptatnych z podaniem okresu tego
urlopu.



1ll. Standardy dotyczace zatrudniania
Pracownicy pedagogiczni

§ 12. W pierwszej kolejnosci winni byé zatrudniani nauczyciele o petnych kwalifikacjach okreslonych
w przepisach prawa o$wiatowego z gminnych samorzadowych placéwek o$wiatowych, ktdorzy
tracg lub wczesniej utracili prace w wyniku zmian organizacyjnych oraz nauczyciele zamieszkali
na terenie Gminy Krasnosielc.

§ 13. Przydziat czynnosci powinien uwzgledniaé wszystkie posiadane przez nauczycieli kwalifikacje.
Nauczycielom posiadajgcym wiecej niz jedng specjalnoé¢ nauczania nalezy przydzielaé godziny
zgodnie z tymi specjalnos$ciami.

§ 14. Godziny nalezy przydziela¢ zgodnie z ramowymi planami nauczania na petne pensum, a godziny
pozostate ponizej 1/2 etatu oraz godziny zastepstw za nauczyciela przebywajacego na urlopie
bezptatnym, zdrowotnym, macierzyriskim i zwolnieniach lekarskich, nalezy w pierwszej
kolejnosci przydzieli¢ zatrudnionym juz nauczycielom jako godziny ponadwymiarowe dazac
do uzyskania srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego zgodnych z zapisami ustawy Karta Nauczyciela.

§ 15. Dyrektorzy zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w nieprzekraczalnym terminie do 31 maja
2016 r. dokonujg formalnosci kadrowych wynikajgcych z organizacji szkoty w nowym roku
szkolnym (rozwigzanie umowy, wypowiedzenie zmieniajace dotychczasowe umowy,
przeniesienia, uzupetnienia etatéw itp.).

§ 16. W przypadkach koniecznosci zatrudnienia nauczycieli w trakcie roku szkolnego na czas
okreslony na zastepstwo za nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudnia¢ na okres zastepstwa,
jednak nie dtuzej niz do zakorczenia zaje¢ dydaktycznych za wyjatkiem stazystéw, ktérzy
rozpoczynajg staz na stopien nauczyciela kontraktowego.

Pracownicy niepedagogiczni

§ 17. Nalezy prowadzi¢ racjonalng polityke zatrudniania pracownikédw niepedagogicznych. Musi ona
wynika¢ z faktycznych potrzeb, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie czasu pracy
i wypetnianie obowigzkéw wynikajgcych z zakreséw czynnosci tych pracownikéw, jednoczesnie
zwigzang z racjonalnym gospodarowaniem srodkami finansowymi budzetu szkoty.

§ 18. O podziale etatéw pracownikéw administracji i obstugi na poszczegélne stanowiska decyduje
dyrektor w uzgodnieniu z organem prowadzacym i stosownie do przyznanych $rodkéw w planie
finansowym.

IV Standardy dotyczace liczebnosci oddziatow

§ 19. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna przekroczy¢ 25. Dzieci w oddziale
grupowane sg wedtug zblizonego wieku.

§ 20. Do przedszkola (oddziatu przedszkolnego przy szkole) przyjmowane sg dzieci w wieku od 3
do 6 lat, w wyjgtkowych przypadkach, za zgodg Organu Prowadzacego réwniez dzieci w wieku
2,5 lat - tylko gdy sg wolne miejsca.



§ 21. Do przedszkola (oddziatu przedszkolnego) przyjmowane sg w pierwszej kolejnosci dzieci bedace
mieszkaricami gminy Krasnosielc oraz dzieci szescioletnie i pigcioletnie odbywajgce
przygotowanie przedszkolne.

§ 22. Ustala sie ilos¢ oddziatow :
1) przedszkolnych:
w przedszkolu w Krasnosielcu — 4, w PSP Amelin — 1, w PSP Drazdzewo — 2, w PSP Raki — 1.
2) szkolnych:
w PSP Amelin — 5, w PSP Drazdzewo — 6, w PSP Krasnosielc — 11, w PSP Raki -5,
w Publicznym Gimnazjum w Krasnosielcu —9.
Ostateczna liczba oddziatéw moze ulec zmianie po catkowitym zamknieciu rekrutacji.

§ 23. Liczba uczniéw w oddziatach szkolnych:
szkoty podstawowe klasy | — Il - do 25 uczniéw
szkoty podstawowe - do 28 uczniéw
gimnazjum - do 30 ucznidéw.
W przypadku przekroczenia powyzszych liczebnosci o 2 ucznidw nie powoduje uruchomienia
dodatkowego oddziatu.

§ 24. Do szkét dyrektorzy majg prawo przyjmowac ucznidw nie bedacych mieszkaricami gminy
Krasnosielc w przypadku dysponowania wolnymi miejscami jezeli nie zachodzi konieczno$¢
tworzenia dodatkowego oddziatu.

§ 25. Liczba godzin i czas pracy s$wietlicy musi wynika¢ z potrzeb rodzicéw i ucznidw na podstawie
kart zgtoszen oraz wyliczonego czasu oczekiwania na autobus uczniéw dowozonych do szkél.

§ 26. W szkotach dziatajgcych w trudnych warunkach demograficznych wprowadza sie organizacje
nauczania w klasach taczonych.

taczenie klas

§ 27. W szkotach, w ktérych liczba uczniéw w oddziale jest ponizej 12 uczniéw, nalezy zastosowac
faczenie klas.

§ 28. Okresla sie szczegétowe warunki w zakresie organizacji klas taczonych w placéwkach
oswiatowych prowadzonych przez Gmine Krasnosielc:
1. taczenie klas w szkotach podstawowych nastepuje, gdy liczebnos¢ oddziatéw wynosi mniej niz
12 ucznidw.
2. Klasy taczy sie z klasg nizszg lub wyzszg na tym samym poziomie edukacji (0 —1lI, IV-VI), z tym
ze oddziat tgczony nie moze liczy¢ wiecej niz 22 ucznidw.
3. taczenie odbywa sie wedtug zasad:
a) w klasach 0 - Ill szkoty podstawowej, fgczeniu podlegajg wszystkie przedmioty i zajecia
oprocz edukacji zintegrowanej, _
b) w klasach 1V - VI szkoty podstawowej tgczeniu podlegaja wszystkie przedmioty i zajecia
dodatkowe oprdcz jezyka polskiego, matematyki, przyrody, historii i jezyka angielskiego,
c) obowigzuje zasada tgczenia klas sasiednich .



Zasady podziatu na grupy

§ 29. Podziat na grupy jest mozliwy w nastepujacych przypadkach:
1. Na zajeciach z informatyki w oddziatach liczgcych wiecej niz 24 ucznidéw.
2. Na zajeciach z wychowania fizycznego w klasach IV — VI szkoty podstawowej oraz w gimnazjum
w grupach liczacych od 12 do 26 ucznidw, przy czym mozliwe jest tworzenie grup
miedzyoddziatowych lub miedzyklasowych.

V. Zasady organizacji dodatkowych zajeé¢ edukacyjnych i nauczania indywidualnego

§ 30. Indywidualne nauczanie organizuje sie z uczniami, ktérych stan zdrowia uniemozliwia
uczeszczanie do szkoty na czas okreslony zgodnie z orzeczeniem Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczne o potrzebie indywidualnego nauczania. Zajecia rewalidacyjne wprowadzane s3
do arkusza organizacyjnego na podstawie zataczonych wykazéw orzeczen PPP.

Wprowadzenie powyzszych zaje¢ w trakcie roku szkolnego wymaga sporzadzenia aneksu do arkusza

i zatwierdzenie godzin tych zaje¢ przez Wéjta. W takich przypadkach nie obowiazuje zapis § 10.

§ 31. Nauczanie indywidualne prowadzi sie¢ w miejscu pobytu ucznia. Dyrektor szkoty organizuje
nauczanie tak, aby zapewnié¢ uczniowi zaspokojenie potrzeb edukacyjnych oraz spetni¢
wskazania zawarte w orzeczeniu poradni psychologiczno-pedagogicznej.

§ 32. Ksztatcenie specjalne organizuje sie zgodnie z potrzebami rodzicéw i realizacjg zalecen
zawartych w orzeczeniach uczniéw o niepetnosprawnosciach.

VI. Zasady pracy bibliotekarzy
§ 33. Ustala sie nastepujgce normy zatrudniania bibliotekarzy w szkotach:

1. liczacych do 60 uczniéw — 5/30 etatu

2. liczgcych do 120 uczniéw — 10/30 etatu

3. liczacych do 170 uczniéw — 15/30 etatu

4. liczacych do 220 uczniéw — 20/30 etatu

5. liczagcych powyzej 220 ucznidw — 1 etat

Godziny pracy wzrastajg o 5/30 na kazde 50 ucznidw. Etaty (w zespole) sg organizowane dla
kazdego rodzaju szkoty.

§ 34. Godziny pracy biblioteki muszg by¢ dostosowane do potrzeb uczniéw.

VII. Postanowienia koricowe

§ 35. W szkotach /zespole szkét liczacych co najmniej 12 oddziatéw, tworzy sie stanowisko
wicedyrektora. Na jedno stanowisko wicedyrektora przypada nie mniej niz 12 oddziatéw.

§ 36. We wszystkich sprawach budzacych watpliwosci decyzje podejmuje Wojt Gminy.

§ 37. Arkusz organizacyjny szkoty powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i powigzany
z planem finansowym szkoty. Dyrektoréw zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania
prawa i dyscypliny budzetowej.



