Uchwala Nr XX1/110/2016
Rady Gminy Krasnosielc
z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym Gminy Krasnosielc przez Urzad
Gminy Krasnosielc

Na podstawie art.10a i art. 10b art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
2 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 1. poz. 446)
Rada Gminy Krasnosielc uchwala, co nastgpuje:

§1
W zwiazku z likwidacja gminnej jednostki organizacyjnej Zaktadu Obstugi Szkot
i Przedszkoli w Krasnosielcu stosownie do Uchwaly Nr XX/104/2016 Rady Gminy
Krasnosielc z dnia 28 pazdziernika 2016 roku, postanawia si¢ powierzy¢ wspolng obstugg
jednostek organizacyjnych Gminy Krasnosielc wymienionych w § 2 uchwaty Urzedowi
Gminy Krasnosielc.

§2

Wspolna obstuga prowadzona bedzie przez Urzad Gminy Krasnosielc jako jednostke
obshugujaca nastepujgce jednostki organizacyjne gminy (jednostki obstugiwane):

Publiczna Szkota Podstawowa w Amelinie;
Publiczna Szkota Podstawowa w Drazdzewie;
Publiczna Szkota Podstawowa w Rakach;

Publiczne Przedszkole Samorzgdowe w Krasnosielcu;
Zespot Szkoét w Krasnosieleu,

Osrodek Pomocy Spotecznej w Krasnosielcu.
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§3
Okresla sie zakres obowiazkoéw powierzonych Urzgdowi Gminy Krasnosielc jako jednostce
obstugujacej w ramach wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych wymienionych w § 2:
1. obstuga prawna- polegajaca na konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem
catoksztaltu dziatalnosci jednostek obstugiwanych;
2. obstuga finansowa - polegajgca na:

1) zapewnieniu realizacji zadan glownego ksiegowego jednostki obstugiwanej,

2) prowadzeniu obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci,



obejmujacej ogdt zadan z zakresu gospodarki finansowej oraz rachunkowosci

i sprawozdawczosci, zapewnieniu obstugi kasowej jednostek obstugiwanych,
dokonaniu rozliczen finansowych obejmujacych obstugg rachunkow bankowych
jednostki obstugiwanej, w tym dysponowania $rodkami pienigznymi i
dokonywania ptatnosci, przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
jednostek obstugiwanych, za wyjatkiem czynnosci spisu z natury sktadnikow
majatkowych, jej rozliczenie oraz ujecie wyniku inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych tych jednostek,

3) rozliczanie inwentaryzacji przeprowadzonej w formie spisu z natury przez
jednostki obstugiwane oraz ujgcie wyniku inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych tych jednostek,

4) sporzadzenie list ptac wynagrodzen, zasitkow chorobowych i zasitkow
z ubezpieczenia spolecznego pracownikéw jednostek obstugiwanych,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, dokonywanie wyptat
wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzenie zwigzanych z tym swiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS , US, itp., rozliczanie $redniego wynagrodzenia
nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

5) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek
obstugiwanych,

6) prowadzenie rozliczen VAT,

7) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu zasad polityki
rachunkowosci tej jednostki,

8) pomoc kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu planéw
finansowych tej jednostki wraz ze zmianami,

9) opracowanie analiz i informacji o sytuacji finansowej jednostki obstugiwanej
i realizacji budzetu,

10) gromadzenie , przechowywanie, i archiwizowanie dokumentéw finansowo-
ksiegowych i innych objetych obstugg zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3. obstuga organizacyjna — polegajgca na;

1) pomocy przy organizacji zamowien publicznych w trybie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych,

2) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej jednostki obstugiwanej w zakresie
obowiagzkdéw powierzonych jednostce obstugujgcej,

3) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych informacji o$wiatowej;

4. obshuga informatyczna-polegajacej na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania
systeméw teleinformacyjnych w jednostkach obstugiwanych;



5. wsparcie jednostek obstugiwanych w zakresie wybranych spraw realizowanych przez
jednostki obstugiwane, np. spraw kadrowych, zarzadzania nieruchomog$ciami oraz
innych zadan zwigzanych z funkcjonowanie tej jednostki.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy.

§ 6

Uchwata wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017.

Przewodniczacy Rady Gminy
Ewa Grabowska



