ZARZADZENIE Nr 27/2018
Wijta Gminy Krasnosielc
z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w zasobach Urz¢du Gminy w Krasnosielcu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2018 r. poz.994 ) zarzqdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Urzedzie Gminy w Krasnosielcu Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego stanowiacy zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2,

Zobowigzuje  wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy
w Krasnosielcu do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 27/2018
Woéjta Gminy Krasnosielc

z dnia 29 czerwca 2018 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W ZASOBACH

Urzedu Gminy w Krasnosielcu
ul. Rynek 40, 06-212 Krasnosielc

§1.

Regulamin okreéla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku wraz z jego otoczeniem
pozostajacych w zasobach Urzedu Gminy w Krasnosielcu, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposob
zabezpieczania i udostepniania zgromadzonych danych.

§2.
OGOLNE POSTANOWIENIA

Urzad Gminy w Krasnosielcu z reprezentacja w osobie Wéjta Gminy w zakresie zastosowania monitoringu
(wideonadzoru) kieruje sie zasadg adekwatnosci tj.: administrator danych osobowych moze pozyskiwac jedynie
te dane, co do ktérych istnieje uzasadnienie formalnoprawne ich pobierania oraz zasadg proporcjonalnosci tj.: doboru
stosownej technologii monitoringu (wideonadzoru).

Przed instalacjg wideonadzoru przeanalizowano nastepujace aspekty:
a) nadzor eksploatacyjny,
b) bezpieczenstwo fizyczne oprogramowania jak i urzadzen systemu monitorujacego,
c) szkolenia personelu zajmujacego sig systemem monitorujacym,
d) zapewnienia adekwatnych $rodkéw technicznych i organizacyjnych w celu bezpiecznego przechowywania
oraz archiwizacji nagran z monitoringu.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego okresla:
a) zasady stosowania systemu wideonadzoru,
b) zakres stosowania systemu wideonadzoru,
c) zasady rejestracji, zapisu oraz zabezpieczenia wideonadzoru,
d) regulacje zwigzane z udostepnieniem zapisu z monitoringu.

§3.
PODSTAWA PRAWNA

Przestanki umozliwiajagce funkcjonowanie wideonadzoru na terenie Urzgdu Gminy w Krasnosielcu, maj3
odzwierciedlenie w nastepujgcych podstawach prawnych:

a) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000),

b) Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. 0 ochronie osdb i mienia (Dz. U. z 2017 r. poz. 2213).

Najwyzsze kierownictwo Urzedu Gminy w Krasnosielcu ma $wiadomo$é, ze zapis z monitoringu nie zawsze stanowi
zbiér danych osobowych sensu stricto, co nie zwalnia jednoczesnie placéwki z obowigzku zabezpieczania takowych
informacji przed dostepem o0s6b nieuprawnionych.

§ 4.
CEL ZASTOSOWANIA MONITORINGU

1) Celem zastosowania systemu wideonadzoru jest podniesienie stanu bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie
Urzedu Gminy w Krasnosielcu, ustalenie sprawcéw czynéw nagannych ( zniszczenia mienia, kradziezy itp.), ograniczenie
zachowan niepozadanych zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczeristwu uzytkownikéw obiektu.

§5.
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ZAKRES STOSOWANIA MONITORINGU

System wideonadzoru sktada sie z nastepujgcych elementéw:
a) kamery rejestrujgce zdarzenia,
b) urzadzenie rejestrujgce oraz zapisujgce materiat wideo na urzadzeniu twardodyskowym lub nosniku
zewnetrznym (magnetyczny, optyczny, magnetooptyczny i pétprzewodnikowy).

Zakres motzliwie przetwarzanych informacji w powigzaniu z wizerunkiem utrwalonym na urzadzeniu monitorujacym
jednostke:

a) czasimiejsce zdarzenia objetego monitoringiem,

b) nrrejestracyjny pojazdu,

¢) sposob zachowania sie 0s6b, ktérych wizerunek utrwalono na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.

Rejestracji i zapisaniu materiatu wideo na urzadzeniu twardodyskowym lub noéniku zewnetrznym (magnetyczny,
optyczny, magnetooptyczny i pétprzewodnikowy) podlega:
a) obraz

Wideonadzor funkcjonuje catodobowo, a zapis z monitoringu przechowywany jest na elektronicznym nosniku przez
okres do 3 miesiecy. )
Zapis z kamer jest dostepny do wgladu wytacznie w pomieszczeniu archiwalnym nr 8 zamykanym na klucz. Kopie
zapasowe nagran nie sg tworzone.

W przesztosci na terenie jednostki nie miaty miejsca zadne sytuacje dot. dewastacji mienia.

§ 6.
MIEJSCA STOSOWANIA MONITORINGU

Miejsca objete monitoringiem:

a) Czesci zewnetrzne infrastruktury Urzedu Gminy w Krasnosielcu:
e drzwi wejsciowe,

e droga publiczna,

e park zieleni,

e plac zabaw dla dzieci,

e parkingii plac wokét budynku Urzedu Gminy.

b) Czeici wewnetrzne infrastruktury Urzedu Gminy w Krasnosielcu:
e  korytarze,
e drzwi wejSciowe.

Miejsca objete monitoringiem dotyczg otwartej oraz zamknigtej przestrzeni publicznej. Zaotwarta przestrzer
publiczna uznaje sie miejsce dostepne publicznie tj.: ulica, parkingi, parki, natomiast za zamknieta przestrzeri publiczna
uznaje sig obiekt ogrodzony jak i pomieszczenia w budynku. '

§7.
OBOWIAZEK INFORMACYINY

Obowigzek informacyjny wzgledem osdb, ktérych dane osobowe zostaty pozyskane za pomoca wideonadzoru, jest
spetniany wzgledem tych o0séb za pomocag tablic informujacych o zainstalowanym monitoringu. Tablice sg
zamieszczone w miejscu na tyle  widocznym, ze spetnienie obowigzku informacyjnego po stronie najwyiszego
kierownictwa jednostki nie budzi watpliwoici. Dodatkowo, jednostka  zamieszcza graficzny  znak
informujacy o stosowaniu wideonadzoru w obszarze jej siedziby tj. piktogram kamery.
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Osoby przebywajace na terenie objetym monitoringiem wyrazajg jednoczesnie zgode na przetwarzanie ich wizerunku
oraz wykonywanych czynnosci / zachowan, ktére zostang zarejestrowane przez kamery systemu monitorujacego.

Biorac pod uwage art. 47 Konstytucji RP, ktdry stanowi, iz kazdy ma prawo do ochrony prawnej zycia prywatnego,
rodzinnego, czci i dobrego imienia orazdo decydowania o swoim  zyciu osobistym, jednostka stosuje
wideonadzor z uwzglednieniem poszanowania prawa do prywatnosci pracownikéw. Pracodawca ma obowigzek
informacyjny réwniez wzgledem pracownikéw zatrudnionych w instytucji, w ramach ktérej stosuje sie urzadzenia
monitorujgce.

§8.
UDOSTEPNIANIE ZAPISU Z MONITORINGU OBIEKTU

Osobami upowaznionymi do obserwowania obrazu s3: Wéjt Gminy oraz Sekretarz Gminy.
Firma zewnetrzna majaca dostep do nagrar z monitoringu: Przedsiebiorstwo , Kacprzak Technologie Bezpieczenstwa”.
Zapis ten moze by¢ udostgpniony za zgoda administratora danych tylko:
a) pracownikom administracyjnym, w celu zwiekszenia bezpieczeRstwa pracownikéw oraz podjecia
wiasciwych oddziatywan w tym zakresie,
b) Innym osobom trzecim, ktére udowodnig swoj interes prawny, co do otrzymania wyzej wymienionego
zapisu.
Whioski wniesione od innych 0séb niz wymienione w ust. 2 nie beda rozpatrywane.

§9.
OKRES OBOWIAZYWANIA

Niniejszy regulamin wprowadza sie Zarzadzeniem Nr 27/2018 Wéjta Gminy Krasnosielc z dnia 29 czerwca 2018 r.
i obowigzuje od dnia jego podjecia.
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